6. POS AKAD-06: PENGAJUAN SURAT KETERANGAN KARYA DEPOSIT (SKKD)

NOMOR POS POS AKAD-06
TGL. PEMBUATAN | 3 Januari 2022
TGL. REVISI -

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI ¢
UNIVERSITAS JEMBER y o H., MH.
FAKULTAS HUKUM 06232005011002
- rat Keterangan Karya
NAMAPOS Deposit (SKKD)
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

L.

2.

3.

UU No. 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional;
Peraturan Pemerintah No. 60 Tahun
1999 Tentang Pendidikan Tinggi
Kepmendiknas  No. 183/0/2002
tentang Statuta Universitas Jember;
Kepmendikbud No. 0175/0/1995
tanggal 18 Juli 1995 jo. No.
0275/0/1999 tanggal 14 Oktober 1999
tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Jember.

1. Memiliki kemampuan standar pelayanan
2. Memahami tupoksi dan alur Kerja
3. Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan penganjuan SKKD

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. Lembar Kerja/Alur Kerja;
2. PC/Laptop;
3. Jaringan Internet.

PERINGATAN

| PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Apabila POS ini tidak dilaksanakan,
maka akan terjadi selisih pada sistem
dan Dberpengaruh pada akreditasi
Fakultas.

Pelayanan  ini  tidak  dipungut
biaya/gratis.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

SOP FH UNE] 2022




POS AKAD-06: PENGAJUAN SURAT KETERANGAN KARYA DEPOSIT (SKKD)

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku | Keterangan

Dosen

Petugas
Ruang Baca

Wakil Dekan

Kelengkapan

Waktu Output |

Dosen mengajukan surat pengantar
permohonan Surat Keterangan Karya
Deposit (SKKD) tentang Bukw/Diktat/
Karya limialvMajalah/Jurnal/
Proceeding/Makalah yang
diseminarkan di SILAT HUKUM

Berkas Karya
[Imiah

Petugas Ruang Baca FH memeriksa
kelengkapan berkas yang di-upload
oleh dosen lalu menerbitkan atau
input nomor surat di SILAT HUKUM

Nomor surat

10 Menit

Wakil Dekan | approval Surat SKKD
yang sudah di input nomor surat oleh
Petugas Ruang Baca

24 Jam ‘

Dosen mencetak Surat Pengantar
SKKD yang telah di approve oleh
Wakil Dekan 1 di SILAT HUKUM

SKKD
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