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1. Peraturan Pemerintah R1 Nomor 4 Tahun
2014 Tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi;

2. Keputusan Rektor Universitas Jember
Nomor: 2221/UN25/EP/2020 tanggal 5
Februari 2020 Pedoman Pendidikan
Program Diploma dan Sarjana Universitas

1. memiliki kemampuan standar pelayanan

2.  memahami tupoksi dan alur kinerja

3. mengetahui tugas dan fungsi surat keterangan lulus

sementara

Jember Tahun 2020/2021
KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
1. SOP Tugas Akhir S1 1. Lembar kerja/ alur kinerja

2. SOP Tugas Akhir Magister
3. SOP Tugas Akhir Doktor

2. PC, Laptop
3. Internet dan jaringan

PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Apabila mahasiswa yang sudah lulus | Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dan belum di  wisuda dapat
mengusulkan penerbitan surat
keterangan lulus (SKL)
2. Pelayanan ini  tidak  dipungut

biaya/gratis
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Pelaksana Mutu Baku
Ne. Fegiay Mabhasiswa A?I!T:rt;rk Wakil Dekan I | Kelengkapan Waktu Qutput Retumngan
1. | Membuka web SISTER
(Silat Hukum) dan
mengajukan SKL e . "
2. |Mengisi identitas din v
melalui SISTER (Silat :
Hukum) 10 Menit
A
3. |Memverifikasi data no
mahasiswa
20 Menit
yes |
4. |Menginput nomor surat +
keluar
e 20w
5 |Menentukan bagian atau
jurusan
10 menit
6 [Menyetujui surat
keterangan lulus Iy
sementara
7 |Menyetujui surat
keterangan lulus = I
sementara
8 |Mencetak surat -
keterangan lulus .‘ i Surat Iéeterant;g?n Lulus
sementara i Sementara
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