25. POS AKAD - 25 : PELAKSANAAN UTS/UAS SUSULAN

Peraturan Pemerintah R1 Nomor 4 Tahun
2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi,
Keputusan Rektor Universitas Jember Nomor:
17 Tahun 2021 tanggal 5 Oktober 2021
Pedoman Pendidikan Program Diploma dan
Sarjana Universitas Jember Tahun 2021/2022;
Keputusan Rektor Universitas Jember Nomor:
10587/UN25/EP/2021 tanggal 14 Juni 2021
tentang Kalender Akademik Universitas
Jember Tahun Akademik 2021/2022.

1. POS Penyusunan Jadwal perkuliahan
2. POS Perbaikan Presensi
3. POSUAS

la proses UTS/UAS susulan tidak
dilaksanakan maka proses evaluasi studi
mahasiswa/entry nilai akan terhambat.
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Memiliki kemampuan standar pelayanan

Memahami tupoksi dan alur kinerja

Mengetahui tugas dan fungsi dalam proses Pelaksanaan
UAS

1.

Lembar kerja/ alur kinerja
2. PC, Laptop
Internet dan jaringan

3.

o

Dimpan sbagan data elektronik dan manual
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Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Mahasiswa

Dosen

Akademik

Kelengkapan

Waktu

Output

Mahasiswa
mendownload formulir
ujian susulan pada akun
Sister yang
bersangkutan, Mengetik
data diri beserta alasan
mengikuti ujian susulan
di print out dan
ditandatangani

- Form Ujian
Susulan
UTS/UAS

30
Menit

Hasil
downloud

formulir

Mahasiswa membawa
print out dilampin
keterangan sakit dan
KRS kepada dosen
pengampu mata kuliah
untuk dimintakan
persetujuan dan
ditandatangani(rangkap
2)

- Form Ujan
Susulan
UTS/UAS

1 hani

Dosen
menyetujui
pelaksanaan
UTS/UAS
susulan

Setelah ditandatangani,
mahasiswa datang ke
petugas akademik

- Form Ujan
Susulan
UTS/UAS

30
Menit

Form
disampaikan ke
bagian
Akademik

Petugas memeriksa
atas kebenaran
alasan berdasarkan
daftar hadir dan
jadwal ujian

Jika benar petugas
meminta
tandatangan Wakil
Dekan [ pada
formulir jika
disetujui

Petugas memberikan
1 formulir untuk
pelaksanaan ujian
dan | untuk
diarsipkan

- Form Ujian
Susulan
UTS/UAS

30
Menit

Formulir sudah
dicek
kesesuaian
datanya

Mahasiswa
konfirmasi ke Dosen
Pengampu jadwal
pelaksanaan ujian
susulan

- Form Upan
Susulan
UTS/UAS

1 Jam

Pelaksanaan Ujian
susulan ditentukan
oleh dosen
pengampu mata
kuliah sampai batas
waktu entni nilai
menurut kalender
akademik

Form Upan Susulan
UTS/UAS

90
Menit

Ujian
terlaksana
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